光華國小圖書室社區家長借閱管理辦法                         109.4.16
1、 開放時間：每個星期四上午9：00~11：00止。

2、 進館須知：
1． 疫情間請配戴口罩，進入校園後請到辦公室找幹事量體溫、手部消毒，再進入圖書室。
2． 共同維護館內環境之品質，進入圖書室不得攜帶任何違禁品、食物、飲料或寵物等進入圖書室內。
3、 借閱須知：

1． 每次借閱最多10本為限，借期21天，借閱期滿，請準時歸還。
2． 借閱到期日前，如無他人預約，可再續借一次，請先歸還書籍再辦理續借。
3． 借閱逾期者，將暫停圖書借閱權，直到歸還後才可以繼續借閱；一個月催告時間仍未歸還者，於催告期後每逾一日每冊罰款新台幣五元；罰款一週內尚未歸還者，取消該借閱資格。
4． 借閱時請愛惜書籍，若有損毀、弄髒或遺失，要照價賠償。
5． 圖書室採開架式開放，自由取閱，為使書籍容易依序歸架，請拿取圖書室特製書插(標示姓名)，借閱時拿出要閱讀的書，把書插放進空位。
6． 將書籍攜出前請至櫃台完成借閱登記
7． 還書時，請將書籍放置圖書室之「還書箱」，本校將進行紫外光消毒後重新上架。
8． 還書時間如遇颱風、連續假期而無法辦理，則順延一週。
9． 借出圖書無論到期與否，於學期結束前二週均須一律歸還，寒暑假期間圖書暫停借閱。

4、 本辦法經行政會議通過後實施，修正時亦同。

